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https://upt-optik.de/?post_type=jobs&p=1457

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Steuerfachangestellte (m/w/d) in Teilzeit (20 - 30
Stunden / Woche)

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Selbststandige Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt

e Durchfiihrung von Buchungen und Korrekturen im Zeiterfassungssystem

e Unterstitzung der administrativen Personalarbeit, Begleitung bei
Personalveranderungen von der Einstellung, Betreuung, Versetzung,
Beendigung von Arbeitsverhaltnissen bis zur Zeugniserstellung

¢ Unterstlitzung bei der Organisation und Buchung von Seminaren,
Schulungen und Uberwachung sonstiger Termine (Berufsgenossenschaft,
Erst-Hilfe-Kurse, Vorlage Fuhrerschein, G-Untersuchungen...)

Qualifikationen / Anforderungen

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung

¢ Mehrjéhrige Berufserfahrung im Personalwesen

 Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Erfahrung mit einem Zeiterfassungssystem wiinschenswert

* Hohes MafB an Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit
sowie an Diskretion

Leistungen der Anstellung

¢ 30 Tage Jahresurlaub

¢ Gleitzeitkonto

e Zuschisse VWL und zur Betrieblichen Altersvorsorge
¢ Fahrradleasing tber JobRad

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich bei uns mit Ihren vollstdndigen Bewerbungsunterlagen.

Wir bitten Bewerbungen schriftlich einzureichen. Fur den Fall, dass diese per Mail
Ubersandt werden, besteht die Mdglichkeit der Einsichtnahme Diritter, da diese u.U.
unverschlisselt Ubertragen werden. Wir freuen uns auf lhre vollstdndigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf sowie Zeugnisse).

UPT Optik Wodak GmbH

Arbeitgeber
UPT Optik Wodak GmbH

Arbeitsort
GieBener Str. 9, 90427, Niirnberg

Veroéffentlichungsdatum
Februar 3, 2025

Technische Optik und Medizintechnik
https://upt-optik.de



Sofern Sie sich per Mail bewerben senden Sie uns Ihre Unterlagen ausschlieB3lich
im PDF-Format an:

bewerbung@upt-optik.de

UPT-Optik Wodak GmbH
z.H. Herrn Markus Leistner
Personalabteilung
GieBener StraBe 9

90427 Nurnberg
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